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PACCMOTPEHO

3ace/laHue MeJaroruyeckoro coBera
npoTtoxoia Ne 1

or 31 aBrycra 2015 rozma

IOJIOKEHHUE

00 apXuBe MYHHIHNAJIbLHOI0 OIKEeTHOI0
00111€00pa30BaTEbHOIO yupeskaenus «Cpeaass
o0meoOpa3zoBaTeibHas mKoJa Ne 32 ¢
yrayOJleHHbIM H3yYeHHEeM OTAeAbHBIX MPeIMeTOB
IHIeIbCCKOro MyHHIIMNAJIBHOIO paiioHa
CaparoBckoii 001acTH



Hacrosmee mnonoxeHue paspaborano Ha ocHoBaHun @3 «O6
obpasosanuu B PO» or 29.12.2012 roga ct1.28 4.3 m.11.

1. O6mue nos1oKeHUus

I.1. JIloxyMeHThl MYyHHMIMIAJIBHOrO OO/UKETHOro 00Ieodpa3oBaTeIsHOIO
vupexaenus «Cpenusas obmeoOpasoBaTeibHas mkona Ne 32 ¢ yriyOJaeHHbIM
H3Y4E€HHEM OT/ENBHBIX NPEeIMETOB» DHIeIbCCKOr0 MYHHULUINAIBHOTO paiioHa
Capatosckoil o6nacTh, Janee yupexIeHHe, HMEIOIIHe UCTOPUIECKOoe, HayuHOe,
COLUManbHOE, 5SKOHOMHMYECKOe M IOJMTHYeCKOe 3Ha4YeHHe, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO YUPEXKICHUs M MOAJIEKAT XPAHEHUIO B apXUBe IOaHHOTO
VYpeXJIeHHs  COIJITaCHO  CpPOKOB  OIpENeNeHHBIX W yTBEP)KICHHBIX
HOMEHKJIaTypoH Aen yUperKaeHHUS.
1.2.Vupexznenne obecredynBaeT COXPaHHOCTb, y4eT, OTOOp, YHOpsIOYeHHE W
MCII0Jb30BaHUE JOKYMEHTOB ApXuBHOrO (hoHIa, O0Opasylomuxcs B €ro
NesTebHOCTH.

3a yTpaTy M mopuy JOKyMEHTOB APXHMBHOTO (pOHIA MOJDKHOCTHBIE JHIA
VUpeXKIEHHsI HEeCyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMM C JEHCTBYIOLIUM
3aKOHOZATEeIbCTBOM.
1.3 B cBoeli paGote apXuB yupexkIeHUs pyKoBojacTByercs MHCTpykumeid mo
NEJIONPOU3BOACTBY B  YUPEeKIEHHH, METOAUYECKUMHU JOKYMEHTaMH H
HACTOSLIHM ITOJIOKEHHEM.
1.4.0OpraHu3anoHHO - METOAHYECKOE PYKOBOJCTBO MAEATEIBHOCTHIO apXHBa
YUPEXIEHHUs OCYLIECTBISET JIULO Ha3HAaUeHHOe IIPUKA30M PyKOBOIUTEIS.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctynaror:

- 3aKOHYEHHBIE JEJOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO XpaHeHHUs,
00pa3oBaBIINECS B JEATENBHOCTH YIPEKICHUS,

- JOKyMEHTBl BpeMeHHoro (cBeime 10 ser) cpoka XpaHeHus,
HeOOXO[MMBIE B IPAKTHYECKOH [EesTeNbHOCTH; HOKYMEHTBI IO JIHYHOMY
COCTaBy; -

- cirykeOHbIe U BeJIOMCTBEHHBIE M3aHHUS.

3. 3anauu U pyHKUHH apXuBa

3.1. OCHOBHBIMH 3ala4aMK apXHBa SBJISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBAHHME [OKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpeIyCMOTpeH
pasiesioM 2 HaCTOSIIEro MOJIOKEHHUS;

- y4eT, oOecrnedeHHe COXPAaHHOCTH, MCIOJIb30BaHHE IOKYMEHTOB,
XpaHSAIIHUXCS B apXHUBe.

3.2. B cOOTBeTCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH Ha HErO 3a1a4aMU apXUB OCYIECTBISET
caeayoumue QyHKIHH:



- MpHHHUMACT  TIOC/e 3aBepLICHHUs [EJIONPOM3BOJCTBA, YYMTHIBAET U
XPEHHT JOKYMEHTHI YYpeXIeHHS,

- OCYILECTBIISET y4eT 1 00ecreynBaeT MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX HA
XpaHeHue Jen;

- OPraHHM3yeT HCII0JIb30BaHHe NOKYMEHTOB (MH(GOPMUpPYET pyKOBOACTBO U
COTPYIHUKOB  Y4PeXK/AEHHS O COCTaBe, CONAEPXKAaHHH IOKyMEHTOB apXHBa;
SBLIAST B yCTAHOBIICHHOM IOpsiJIKe JeNa, 1OKYMEHThI HIIH KOMMU JOKYMEHTOB,
SPXHBHBIC CIIDAaBKH, UCTIOIHSCT 3alIPOCHI OPraHU3allHil, 3asiBIEHHS TPaXIaH 06
YCTAHOBJICHHH TPYNOBOTO CTaka U APYTMM BONPOCAM COLHMABHO - IIPABOBOTO
Xapakrepa);

- MIPOBOJUT 3KCNEPTU3Y LIEHHOCTH IOKYMEHTOB, XpaHAIMXCs B apxuBe. B
CIytdae MCTEYCHHUs CPOKa XpaHEHWsl COTJIACHO HOMEHKJIATYpe Jel yupeskIeHHs
APXHBHBIC TOKYMEHTBI NIOIEKAT CIUCAHUIO U YHHUTOKEHHIO (COMKKEHHIO);

4. IlpaBa apxuBa

/17151 BBITIO/THE NS BO3MOKEHHBIX 33714 U (QyHKLHil apXHB UMEET [1PaBo:

- KOHTPOJIMPOBAaTh BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX IPaBUI paboOTBl ¢
AIOKYMEHTaMH B Y4peKACHHH;

- 3aIpalMBaTh OT PaGOTHUKOB YUPEKIEHHs CBEACHHS, HEOOXOMMBIE A1
paboThL.
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