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1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение о дежурстве по школе муниципального 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа 

№ 32 с углубленным изучением отдельных предметов» Энгельсского 

муниципального района Саратовской области (далее – Положение) 

регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного 

учителя и устанавливает порядок организации дежурства в МОУ «СОШ № 

32» (далее – школа). 

1.2. Дежурство организуется с целью обеспечения безопасности 

жизнедеятельности педагогического коллектива и учащихся, сохранения 

порядка и дисциплины. 

 

2. Организация и проведение дежурства. 

2.1. Дежурство организуется на основании настоящего положения и 

согласно графику, утвержденному директором школы. 

- дежурный администратор назначается согласно графику дежурства 

администрации. 

- дежурный учитель назначается согласно графику дежурства педагогов. 

 

3. Обязанности дежурного администратора. 

3.1. Дежурный администратор обязан нести дежурство в соответствие с 

графиком, утвержденным директором школы. 

3.2. Начало дежурства первой смены – 7-30, окончание – 14-00, начало 

дежурства второй смены – 13-30, окончание – 18-45. 

3.3. Дежурный администратор встречает детей, проверяет наличие 

сменной обуви. 

 

4. Перед началом учебных занятий дежурный администратор должен: 

- произвести обход учебных кабинетов школы на предмет готовности к 

учебно-воспитательному процессу; 

- проверить состояние отопления и температурного режима, освещения; 

- организовать работу дежурных учителей. 

 

5. Во время учебного процесса дежурный администратор должен: 

- контролировать своевременность подачи звонков на занятия и на 

перерыв; 

- не допускать опоздания на занятия педагогов и учащихся; 

- контролировать соблюдение учащимися требований к внешнему виду, 

санитарно-гигиенических требований; 
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- не допускать нахождения в школе посторонних лиц; 

- контролировать дежурных учителей; 

- контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего 

трудового распорядка, учащимися – Правил внутреннего учебного 

распорядка; 

- отпускать учащихся из школы при наличии уважительных причин 

оставления занятий. 

 

6. Обязанности дежурного учителя. 

6.1. Дежурный учитель обязан нести дежурство в соответствии с графиком 

дежурства педагогов, утвержденного директором школы. Дежурство 

между учителями распределяется в соответствии с их нагрузкой. Учителя 

привлекаются к дежурству во время перемен преимущественно в дни их 

наибольшей учебной нагрузки. 

6.2. Дежурный учитель несет ответственность за жизнь и здоровье 

учащихся, находящихся во время перемен на его посту и в случае травмы 

обязан в кратчайший срок сообщить администрации о случившемся и 

принятых мерах. 

6.3. Дежурный учитель осуществляет контроль поведения детей во время 

перемен, предотвращает нарушения дисциплины, своевременно делает 

замечания нарушителям. В случае выявления факта грубого нарушения 

дисциплины, докладывает об этом дежурному администратору. 

6.4. Дежурный учитель осуществляет контроль за сохранностью 

имущества школы, за соблюдением требований пожарной безопасности и 

санитарно-гигиенических требований. 


